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Scoala Gimnaziald ,,Ovid Densusianu” Figaras, cu sediul in Fagdras, str. Vasile
Alecsandri nr.13, judetul Brasov, telefon&fax 0268-211846, anunfi concurs pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminati a urmitoarelor functii contractuale de executie,
vacante, 1n acord cu prevederile H.G. 1336/2022:

1. Nivelul postului*: conducere;
2. Scopul principal al postului: personal didactic auxiliar;
3. Denumirea postului: Secretar sef, post vacant, pe perioadd nedeterminaté, la structura

secretariat din cadrul Scolii Gimnaziale “Ovid Densusianu”;
4. Numadrul de posturi: 1, norma intreagé, timp de lucru 40 de ore/saptdmana;

1.1 Conditii generale pentru ocuparea postului sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr.
1336/ 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri

publice.
Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sd Indeplineasca

urmétoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1336/ 28.10.2022:

a) are cetatenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicaté, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnaté definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdfii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra inféptuirii justitiei, infractiuni sévérsite cu intentie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executi o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea
de care s-a folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fa{d de aceasta nu s-a luat mésura de
siguranta a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevézute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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1.2. Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupérii functiei
contractuale sunt:

- Nivelul studiilor: Superioare;

- Vechimea necesari in munca: 5 ani;

-Abilitati de comunicare si relationare cu publicul;

-Capacitate de munci in echipa;

-Cunostinte de operare PC, nivel mediu, utilizare aplicatii tip Office (Word, Excel, etc).

- Salarizarea si incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic, intocmirea si
gestionarea bazelor de date: EDUSAL, REVISAL, SIIIR;
- Arhivarea si circuitul documentelor;

11.3.Dosarul de concurs
Candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmétoarele documente:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului, prevazut in anexa 2 la HG 1336/2022

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate,

c) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinti medicali care s3 ateste starea de sénitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasa cd nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidafii inscrigi pentru
posturile din cadrul sistemului de inva{imant, a cirei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varsti, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologici a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatitii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesti starea de sdnitate
trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.
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Copiile de pe actele previzute la lit. b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se cerfificd cu mentiunea
wconform cu originalul“ de ciitre secretarul comisiei de concurs.

Documentul previzut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind

antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la
autoritatea sau institutia publici competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia
de a_completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevdzut la lit. f), anterior datei de
sustinere a probei scrise si/sau probei practice.
In situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de fnscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de cétre institutia publicd organizatoare a
concursului, potrivit legii.

I1.4. Bibliografie

1. Legea 198/ 2023— Legea Invitdmantului Preuniversitar cu completérile i modificarile

ulterioare

2. Ordin 5726/2024 - ROFUIP

3. HG 250/1992 actualizati — privind concediile de odihna si alte concedii ale

salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit §i din

unititile bugetare

4. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni pentru

personalul didactic aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011

5. Legea 360/2023 — privind sistemul public de pensii

6. Ordin 5518/11.07.2024 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invitdmantul
preuniversitar de stat

7. Ordin 4634/2024 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al

documentelor scolare gestionate de unitétile de invatimant preuniversitar

8. HG 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor

9. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare

10. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu modificarile si completirile ulterioare

11. Legea 153/2017 privind salarizarea personalului din invatdmant

12. OME 6876/2023 privind intocmirea proiectului de incadrare, respectiv a planului de incadrare a
personalului didactic de predare din unitatile de invitdmént preuniversitar i incadrarea in regim de
plata cu ora a personalului didactic de predare din invatdméntul preuniversitar.

13. HG 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

I1.5. Tematica

1. Contractul individual de munci;

2. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

3. Organizarea si functionarea sistemului national de invatimant preuniversitar;

4. Incadrarea personalului din invifimantul preuniversitar;

5. Particularititi ale salarizdrii din invatiméantul preuniversitar;

6. Cunoasterea regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor

scolare gestionate de unitatile de Invafimant preuniversitar;
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serviciu,

8. Cunostinte de legislatie privind emiterea §i evidenta deciziilor, a adreselor oficiale

si a adeverintelor;
9. Arhivarea si circuitul documentelor;

10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

11. Cunostinte de utilizare a softului specific activitdii in scoli (EDUSAL, REVISAL,

SIIR)

12. Acordarea burselor scolare, Euro200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi.

III.CALENDARUL CONCURSULUI

Probele se vor sustine la sediul Scolii

conform calendarului urmdtor:

Gimnaziale ,,Ovid Densusianu” Fégaras,

P Activitati Dt
crt.
1 Publicarea anuntului 26.11.2024
5 Data limita pentru depunerea dosarelor de 11.12.2024 ora 14:00
* | participare la concurs la adresa:
Scoala Gimnaziald Ovid Densusianu, cu
sediul in Fagaras, Str. Vasile Alecsandri nr.
13, jud. Bv
3. | Selectia dosarelor de cdtre membrii comisiei 12.12.2024 ora 12:00
de concurs
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 222004 0nak 500
5 Depunerea contestatiilor privind 13.12.2024 ora 12:00
* | rezultatele selectiei dosarelor
6. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 151122024 ora 13:00
7| Sustinerea probei scrise 17.12.2024 ora 13.00
8. | Afigarea rezultatului probei scrise 12 202 0ra 16:00
9 Depunerea contestatiilor privind 18.12.2024 ora 12:00
* | rezultatele probei scrise
10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 18.12.2024 ora 14:00
11. | Sustinerea probei practice 19.12.2024 ora 13:00
12. | Afisarea rezultatului probei practice 19.12.2024 ora 16:00
3 Depunerea contestatiilor privind 20.12.2024 ora 12:00
* | rezultatele probei practice
14. | Afisarea rezultatului solufiondrii contestatiilor 20.12.2024 ora 16:00

MINISTERUL EDUCATIEI




q e 2
15. Sustinerea interviului %ol 220255 oraf 1 0:08

o

“oy,
‘l: & SCOALA GIMNAZIALA
el g “OVID DENSUSIANU™
kﬂ‘r‘-‘.‘: FAGARAS

('£)8 MINISTERUL EDUCATIEI

23.12.2024 ora 13:00

16. | Comunicarea rezultatelor dupé susfinerea
interviului
17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 22122024 o, 15:00
' interviului
18. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 23:12202% ora 16:00
19. Afisarea rezultatului final al concursului RS 2UEA org 200

Concursul va consta din urmétoarele etape:

1, Selectia dosarelor - se noteazd cu admis/respins

2. Proba scrisd - maxim 100 de puncte

3. Proba practicd — maxim 100 de puncte

4. Interviu - maxim 100 de puncte .

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor:
e se pot depune contestatii pentru:
— rezultate privind selectia dosarelor In data de 13.12.2024 ora 12:00 la sediul institutiei;
— rezultatele privind proba scrisi in data de 18.12,2024 ora 12:00 la sediul institutiei;
—rezultate privind proba practica in data de 20.12.2024 ora 12:00 la sediul institutiei;
—rezultate privind proba interviu in data de 23.12.2024 ora 15:00 la sediul instituiei;
e afisarea rezultatului final al concursului: 27.12.2024, ora 12:00 la sediul institutiei.

Notii: Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 70 de puncte. Candidatii care nu
obtin minim 70 de puncte la fiecare proba de concurs nu pot participa la proba urmatoare.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obfinute la fiecare proba. Se
considerd admis candidatul care a obfinut cel mai mare punctaj, dintre candidatii care au concurat
pentru postul vacant cu conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim necesar.

Toate informatiile referitoare la desfigurarea concursului se afigeazd la avizierul
scolii.

Relatii suplimentare se pot obine la secretariatul scolii si la numérul de telefon 0268-
211846 sau de pe website-ul: https://scoalaoviddensusianu.ro/

DIRECTOR,
Prof,




